REMI GI US CLT 2112 VERESE OM:20019:
ISKOLA GYERMEKLIGET UTCA
32.

SZERVEZETI £S Mt K¥DE£ S|

SZABCLYZAT

2021



Tartalom

1. CLTALCNOS RENDELKEZESEK e 4

11A szervezeti ®s mTk°d®si .s.zabh.§l.yzat..c® ja,

1.2 A szervezeti ®s mTk°d®si tekdm8l®szatbel fo

1.3 A szervezeti ®s mTk°d®si...s.z.ab8l.y.z.at5szemn

2. AZ I NTEZMENY Mt K¥DESI RENDJET MEGHATCROZE¢
AZOK NYI LV CNOS S C G A e eeeeeed 5

2.1 Al @ap2itc QKb @t 5.

2.2 A t°rv®nyes mTk°od®s al apad.o.kume.nt.umald ®s

2.2.1 Az int®zm®ny.i d.o.k.umen.t.umo.k...ny.i.l.v80n0.5.3508 g a

2. 2.2 AZ OV.L.S...MUNK AL B M 10

2.3 Az int®zm@®nhye &2 Rk, Vhalszmi§htt & ®h.as.z.nl®l at §

3. AZ I NTEZMENY SZERVEZET.I... EELERCTESE...11

3.1 Az int®zmeny..N.ezZel . Rj . 11

3.2 A k®pvi.s.el.et...s.zab8l.y.al 12

33Azi Nt ®z mPaka e gk peRsSesila®n y e rendes.2.L.®S......ccvieeenee. 13

3.4 Az int®zm®nyvezetR k®zviat.&akMmusnkatl8r sai

35Azi nt ®z m® felpdate®beatt B s KeadotBetndat ® b at 8 s.k.2.r.% k....... 14

3.6 A pedag:gi ai... mu.n.k.a...el.l.enRr.z.®s.e............15

3.6.1 A pekagbgli aR elulnenRr.z.@s.@nek..r.endj.e....15

3.7 Az i skal.a...Kko .22 8.5 .R0.El e 15

371Ap edag - kjgouzsCoskN® g @il Ri.e.S .t ]l 16

BT7.2A1 @ N WKIC-ZK S8 . R.G. Buleeiiiiiii i 17

BT7.3AS Z ¢k RE O S S B Bttt 19

4. AZ I NTEZMENY MUNKARENDJIE. . .....oooocoiiiiiiiiieeee 22

4.1 Az int®zm®ny nyitva tar.t.8s.a.,..az..i.s.kkd|l 8ba

4.1.1 A tanzt §si -r 8k, creak.l.zi..s.z.g.net. ek .r.e2dj e,

4.1.2 A tan2t 8si - r 8§k.o.n..kzv.yl...egy®b...f.0gl.a23k oz 8s

4.1.3 A bel ®p®s ®s bent tart- -zkod8d  ken®saeBaz i n

4. 1.4 Hivatalos ¢gyek..int.®z®s.®@nek..r.endj.e....24

42Az i nt ®zm®ny | ®t es?2t m®nyei nek..®s....h.el.yP4s ®g e

4.3 A doh8nyz§8ssal..kapcs.al.at.os..el.R2.r.8.s.02k

4.4 Az int®zm®nyvezet R .munk.ar.end.j.®nek..s28ab§l

4.5 A pedag-gusok munk.a.i.d.e.j.®nek...hoss.za.26beos

451Apedag-gusok munk.a.i.d.e.j.@nek.. ki.t?lti®s.e......26

4. 5.2 A pedag:- gus.ok..munk.ai.de . € ... 27

4.5.3 A pedag-gusok munkar.endj.®v.el..kapc.sol2t os e

4.6 Az int®zm®ny nem pedag:.g.us....munk.avgl2Bal - i

4.7 MunkamkmPni@kegz.8smel | ®k..et.ben. . .r®s.zl.el8esen

2



5.1 NTEZMENYI|l VEDf, CME..ELIi.ERCSOK e, 28
5.1 V®dIdR, -v: el R2r8sok, amelyeket a gyer mek

tart - 2 d&mom@gkal tartaniuk............coooo 28
5.2 RemBIINBEIIC Koo 29
53Bal es et v kapasdlaosnene h.d.RK ... 29

6. A PEDAGCGI Al MUNAK BELSf ELLENiI.RZESEMEK A
7. A TANULCK | GYEI NEK KEZELE£S£VEL KARCSGBATOS

7T1At anbl SNiy@@BBO.L..8.S.8 e e 33

8. A TANULCVAL SZGMBENTCERA KER| Lf FEGYEL MI E
RESZLETES SZABCLYNA L e 34

9. AZ I NTEZMENY!l ADMLNLSZT.RCCL. G, 36

9.1 Azelektronikus/at @ h R 8§ p la p & onbyt oanpt Ya thvi & neyl ceksehdje®.s..®.n.e3K

9.2 Azelektronikus/st e h R § Ihli 2t ted @etis§?rdoelimténtumolk e z erén@®es.i......... 37

9.3 Adat ke.z.el.®S...r.enl.dj. B 38

10. A PEDAGEGI Al PROGRAMREL VALGCE .T.CLEK@AAEDCS

11. AZ | SKOLAI HAGYOMCNYOK CPOLCSCVMAL..KAAPCSO
FELADATOK, AZ ! NNEPELYEK, MEGEMLE£KEZE£SHK REN

11.1 Ahagy o m 8§ n8ypookl 8kap8seladseladatok...............ccceveeiiiiiceee i 41
12. AZ | NTEZMENY KARCSOLATAL e, 42
12.1 Ak ¢ lkapBsolatokendszeref, 0 r MO8R) - ad .j..@.ccoooiieeiieeiiiiiiiieeee e 42
13. EGYEB SZABCLY.OZLCSOKoiiiiiiieeeeeeeseee s a4

13.1 A tanul -i tank°nyvt8mogat.gs..®s..az.4skol
13.2 Tanul m8nyok aliabt.t is zv.i.znmseg.8.k®.kelle.rL8.r..8.s46 endj
14. ZCRE RENDELKEZESEK oo annn 46

1. SZCMPKMEIOLEAzZ int®zm®nyben foly- belddR el
2. SZCMP MELLEKLET: A tanul -ie jRGsgvwa szammuy -li®t

jogviszonnyal, a tanul -k jogai v.al..®s...k8t el e
3.SZCMP MELI®KLE®si d2j ®s Al ap2tv8nyi t8&mog
vonat koz - r.endel.kez®S.e.K e 49
4. SZCMDP MELLEKLETB®:zahddtykaz el . ®S.i.cveeeerireen.n! 50
5. SZCMP MELLEKLET:..Vi.zs.gas.z.ah§l.y.z.at.....61
6. SZCMP MELLE£KLET: Munk.ak.?.r.i.... l.e.2.r.8.s.0.k..... 72



1ICLTALCNOS RENDELKEZE£SEK

11A szervezeti ®s mTk°d®si szab8§lyzat c®l ja, |

A Remigius Cltalgnos |Iskola |jogszer ZTavamalfirk °© d ®
mTk° d®s®naekakd Arsal, © I ®O@DavbRegnr e hreadelétekisivglaltak® r v ®ny r e
jutt AziSnstaRzmPBPhYy d ®s me mdh ja ® @renkdazoBrsean d e | k eam@zletk k e |
j ogs znenulmgisat §sk°r be.

A k°zoktat 8si int ®zm®ny mTk°d®s ®r e, bel sR ®s
szervezeti ®s mTk°d®Megad kn§ |8\ Kazan ¢NeedniF®esird Rla s
® i CXC. t°rv®ny 25. paragrafus8ban foglalt fe
A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat hat8rozze
tov8bb8&8 a mTk°ed®sre vonatkoz- mi ndazoal r m8de
hat §sk®°rbe. A szervezeti ®s®anifke®lda®dbadt rsezmds§ad erz:
csoportok ®s folyamatok ©°sszehangol't mTkod®s
t ar

tartalmazzaAz SZMSZ t al ma nze m®r8vl® nhyaets ¢l ol gesnzt a®bt 8hl ey
dokumentumokkal.

A Szervezeti ®s MTk°d®si Szab8lyzat jogszab§8l
k®pezi k:

1992. ®vi XXXII1l. t°rv®ny a k°zalkal mazottak
2011. ®vi CXIl1. ¢tphre@®dgl eez®afojmgcit s®s az i
2012. O®via lmunka viegnryv ®nyk°nyv®e®r RI

1997 ®vi XXXl . t°rv®ny a gyermekek v®del m®r R
2001. O®vi XXXVI1l. t°orv®ny a tank°nyvpiac rend,
2/2005. (Ill.L1.) OMrendeletas5] 8t os nevel ®si i g®nyT gyer mekek
irgnyelve ®s a Saj8tos nevel ®si ig®nyT tanul
15/2013. (11 . 26.) EMMI rendelet a pedag:-gi ai
362/2011. (XII. 30.) Korm.rerell et az okt at8si igazolvs8§nyokr |
37/ 2001. (X.12.) OM rendelet a katasztr- -f8k el
feladatair |

2007. ®vi CLXXXI. t°rv®ny a k°zp®nzekbRI Ny Yj
67/ 2008. (111. 29n2ekKbRIm. ny¥ndelt ettt &@m&§atp®s ok
2007. ®vi CLXXXI. t°rv®ny v®grehajtsgssgr .|
Keznevel ®srRI sz-I - 2011. ®vi CXC. t°rv®ny
110/2012. (VI. 4.) Korm8nyrebhd2020. a( Nem2et) K
m-dos?2t 8§s8val

A2011.®VvOXCV.t °r w@nyg |l | amh8ztartgsr - |

A2011.®VvACIX.t °r vw®Be g | B®&d&l mM®r RI

A2011.®vaXIl.t ©r va®nmyf or MBcendgqglolg@azdsnif or m8ci - szabads
43/ 2013. (1I1. 19.) Korm. rendmbebeoat k&diéce® aid a
megf el dlaRssBaepv@zetek i | e | °rl GRssz@ eatke Sl yai r - |

335/2005. (XI11.29.) Korm. rendelet a k° z f el emldla8zemvek i r at k e z&I|| t®s®re
k°vetel mdnyeir RI

Aszab§8leledrankisg gyi ns®p®giE| t(Raz8 b b&IMkAIt el ryRjetnand -
szol g8l & a t882D2k(lv.21.)Korm. rendelet

20/2012.(VII. 31.) EMMI rendeletan e v ed kBtsa tn8t s@ z m®nky° edk® s @&kr°Rzl n e®se | ®
i nt ®z m&wyheaks zn 81 at § EEMMI refidelety 8 bbi akban:
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12A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat el fogad:

Jelen szmThed®si @z athaSrhuylg-akgime n k a v ®Isn8a8ir-dke k | Rd R
munkai dRben megtekinthetikow&bh &t ®Dzo®Indy ®eire.n R
szervezeti szab8lyzatot az I-‘9a3imMmAdm®hyoneael Rt e
Azel foga @B em@nyitv 8n2t ottt ak:

1 s z ¢szeRvezet

T di 8k°nkorm8nyzat

Jelen szervezeti ®s mTkvd®st R e p BOBN szepeembertl. a z
d8t urhmpl hat 8l yba. J-v8hagy8s8val egyidejTleg
MTk°d®si szab8lyzat a.

13A szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzat szem®l yi

A szervezet® anT kd®s z a b § Valpmiime | | ®k Ibeett eniazii id @@ zval@mennyi

mu n k av 8§ ltlaanlu-halgm@daza nt ®z mkRptsolatiealg | § z e M®l yektT e h®z R
®rvenyT.

Jelen SZMSZ hat AcZMBAVI a3 zia@RNEr5g @S |

Az SZMSZ® | elt e af®drize¢ gy ¢t 7 § Rs®g e s .

2AZ | NTEZMENY Mt K¥DE S M BEREHNDTIERTO Z &
DOKUMENTUMOK £S AZOK NYILVCNOSSCGA

21A1 ap2t- okirat



A REMIGIUS ALTALANOS ISKOLA
ALAPITO OKIRATA

1. Azintézmény adatai:

Az intézmény elnevezese: Remigius Altalinos Iskola

Székhelve: 2112, Veresegyhdz, Gyermekliget utca 32.
Az intézmeény leladat ellatasi helye: 2112, Veresegyhdz, Gyermekliget utea 32
Az intézmény OM szdma: 200192

Az intézmény adoszama: 18696451-1-13

Az intézmény alapfeladata:
Altalinos iskolai nevelés-oktatds
A tobbi gyermekkel. tanuléval egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényi gyermekek.
tanulok iskolai nevelése-oktatasa

\/ Inézmeny tipusa; Altalanos Iskola

2. A fenntarto adatai:

Az intézmény alapitdja: Lurko Oktatasi Alapitviny
2112, Veresegyhaz. Gyermekliget 1.
Az imézmeény alapitdsanak ideje: 2002. szeptember 1.
Az isidzmény mikodése: jogfolytonos
Az intézmény fenntartoja: Remigius Alapitvany
Székhelve: 2120 Dunakeszi. Josika utca 25.
Nyilvantartdsi szama: 13-01-0004094
Adoszama: 19235956-1-13
Bankszdmla szama: 10101346-45220700-01005000
Képviseldje: Somogyiné Jendrusdk Melinda Zsuzsanna

2120 Dunakeszi. Josika utca 25.

3. Az intézmény feliigyeleti szerve:
Az inézmény feliigveleti szerve:  Pest Megyei Kormanyhivatal
Hatosagi Foosaaly Oktatasi és Kulturalis Osztdly
1072. Budapest. Nagy Diofa u. 10-12.

4. Az intézmény alaptevékenysége:
Allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa a szak- feladatrendrol és az dllamhdztartasi szakagazati
rendré! 57016 68/2013 (X.8.) NGM rendelet szerint. illetve a sajatos nevelési igényd tanulok
iskolai oktatasanak iranyelve 32/2012 (X.8.) EMMI rendelet szerint:

0912 Iskolai nevelés, oktatds az 1-4, ¢vfolvamokon

091211 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszeri nevelésének.
oktatasanak szakmai feladatai 1-4. évtolyamokon
(091212 Sajatos  nevelési igénvi tanulok  nappali  rendszerd  nevelésének.

oktatdsinak ssakmai feladata 1-4. évfolyamon




091220 Kdznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatdsaval
osszeliiped muikadtetési feladatok

0921 Iskolai nevelés, oktatas az 5-8. évfolyamokon

092111 Kéznevelési  intézményben tanulok nappali rendszerii nevelésének.
oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

092112 Sajatos  nevelesi o igényit tanulok  nappali - rendszerii  nevelésének.
oktatasanak szakmai feladat 3-8, éviolyamon

092120 Koznevelesi intézmeény 3-8, éviolyaman tanulok nevelésével. oktatdsaval

dsszefiiged mukodietdsi feladatok

Az alaptevékenységhez kapesolodo kiegészito tevékenységek:

0810 Szabadidés és sportszolgaltatisok

081043 Iskolai. didksport tevékenység és timogatdsa
081045 Szabadiddsport tevékenység ¢s tamogatdsa
0820 Kulturalis szolgiltatisok
082043 Konyvtari dllomany gyarapitasa. nyilvantartdsa
082044 Kony viari szolgaltatasok
0860 Egyéb szabadidé kultara és vallis
086020 Helyi. térségi. kozosségi tér biztositasa. mikodtetése
086090 Mindenféle egy ¢b szabadidos szolgaltatas
0980 Mishova be nem sorolt oktatias
098010 OKtatds igazgatas
098040 Nemzetkozi Oktatasi egy titmikodés

Oktatast kiegészito tevékenység:

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
098031 Pedagogiai szakmai szolgaltatisok

85.59 M.n.s. egyéb oktatds

85.10 Iskolai elokészitd oktatis

Az iniézmeény az alapfeladatokat a fenntarto dltal jovahagyou pedagogiai program alapjan végzi.
Az intézmeény elldtja a kiemelen ehetséges gyermekek nevelését és oktatasat. akik kiilonleges
bandsmodot igénylo. dtlag feletti altalanos vagy specidlis képességek birtokdban magas foka
kreativitassal rendelkeznek.

Az int¢zinény ellaga:
o a szakértdi bizottsag véleménye alapjan ép értelmii, autizmus spektrum zavarral vagy
cevéb pszichés fejlodési zavarral figyelem- vagy magatartasszabalyozas zavarral kiizdo
gyermekek oktatasa. nevelése. akik ellatasa akadalymentesitést nem igényel.

Azokat a kiilinleges bandsmddot igénylé gyermekeket, tanulokat, akik a szakértdi
bizottsig szakértdi véleménye alapjin érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékosok,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (silyos tanuldsi,
Sigyelemzavarral) kiizdenek.




- halldssériilt (nagyothallé, halldsukat miitéti aton helyredllitott/létrehozott (pl.
cochlearis implantdlt) halldssériilt)

- enyhe értelmi fogyatékos

- beszédfogyatékos

- autizmus spektrumzavarral kiizdd tanulok

- pszichés fejlédési zavarral (silyos tanuldsi és figyelemzavarral) kiizdd' tanuldk
integrdlt oktatdsa

Az intézmény oktatdsi. kulralis és sport kapesolatokat létesithet kiilfsldi intézményekkel.
Taborokat ¢s eseretaborokat szervezhet. Az iskola haszndlatdban 1évo helyiségeket tanév kozben
(a tanulok altal nem igényelt idoben ¢és szorgalmi idon kiviil) nevelési- oktatasi, kulturdlis és
sport célra hasznosithatja.

5. Az intézmény szerkezete, kapacitisa

Ivfolvamok sziama. altalanos iskolai oktatds: 1-8. évfolyam

Az intézmény tagozatainak megnevezése: 1-4. éviolyam (also tagozat)
5-8. éviolvam (felsod tagozat)

Az oktatas munkarendje: nappali rendszert kKépzés

Iskolai felveheté maximalis 1étszim: 100 fo

6. Az intézmény miikoddési teriilete:
Pest Megye. Veresegyhiz kdzponttal.

7. Az intézmény szakmai jogallasa, vezetéinek kinevezési megbizasi kore:
A KoznevelSsi a 2011, évi CXC torvény 21 § (1) értelmében 6nallo jogi személy, amelynek
vezetésél az intézmény egységek munkdjanak Osszehangolasat- az egyes intézmény egységek
azonos szama képrisel6iéhsl dllo- igazgatotandces segiti. amely ~ jogszabaly ban meghatérozottak
szerint- részt vesz a munkaltato jogkor gvakorlasiban. Az igazgatd tandes ¢lén a fenntartd dltal
kinevezett ¢s az EMMI Kozneveldsért felelos Allamtitkar altal jovahagyott vezetd all.

8. Az intézmény gazdalkodasa:
A feladat ellatasat szolgalo folyo bevételek:
- A fenntarto altal az Iskola koltségvetésében biztositott timogatéas
¢ nevesitetten a normativa dtadasa,
o tovabbi sziikséges fenntartoi timogatas
o természetben az épiilet tizemeltetése
- Iskolai térités
- Egyéb oktatas téritése
- Egyéb téritések
- Pélvazatok
Az intézmény ondlloan gazdalkodo. teljes jogkorrel rendelkezo szervezet, vezet6i felelosség
melleut.
KSH szama: 18690451-8520-569-13
Adoszama: 18696451-1-13
Bankszamlaszama: 10700196-66301237-311000035
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat,




9. A feladat ellatasara szolgalo vagyon és azzal valo rendelkezési jog:
Az intézmény feladat ellatasdra szolgalo épiileteket (2112, Veresegyhdz, Gyermekliget 32. szam
alatti ingatlanon allé B/1 szamu épiilet. és B/6 szama épiilet) a fenntarté alapitvany bérli a
Veresegyhiz Viros Onkormanyzatitol. Az ingosag feletti rendelkezést a bérleti id6 tartamdra az
alapitvany gyvakorolja.
Az intézményvezeld  jogosult az alapitvany  altal  haszndlatba  atadott  vagyont az
alaptevékenységet nem veszélyezteto mértékben hasznositani.
A tobbletbevételeket ¢s cgyéb vagyoni hozzajarulasokat az alapitvany rendelkezésére kell
bocsatani az alapito okirat alapjan.

10.Az intézmény munkavallaloinak foglalkoztatasi viszonya:
Az imézményben  dolgozok  foglalkoztatasa  munkaviszony — keretében  torténik  a
Munkatorvénykonyv térvényei szerint.

11.Az intézmény képviseletére jogosultak:
Azintézmény egység képviseletére a fenntarté altal kinevezett és az EMMI Koznevelésért felelds
Allamtitkar altal jovahagyott vezetd jogosult, tavolléte esetén az intézmények Szervezeti és
Mikadési Szabaly zataban meghatarozotiak szerint torténik a képviselet.

12.Zdradék:
Jelen Alapitd Okirat a fenntartd Remigius Alapitvany kuratoriumdnak jovdhagydsaval 2021.
szeptember 1-ével 1ép hatdlyba. melyet a kuratorium 1/2021.05.20. szami hatdrozatival
fogadott el. (Valwozisok dolt félkivér szedéssel)

REMIGIUS ALAPITVANY
2120 Dunakeszi, Josika u. §5.
4 £s Adbszam: 19235956-1-1
Kelt: Budapest, 2021. mdjus 20. 3sz.: 10101346-45220700-01005000
Céoiegyzékszam.: 13-01-0004094

Somogyiné Jendrusik Melinda Zsuzsanna
Remigius Alapitvany képviseloje, mint
fenntarto




22A t°rv®nyes mTk°d®s al apdokument umai ®s egyRe

Az int®zm®ny al 8bbi alapdokumentumai hat8rozz
1. alap2t- okirat
2. szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat
3 pedag- gi ai program
4 hg8zirend
221Az i nt®zm®nyi dokumentumok nyilv8nossg8ga
A Pedag:-gi ai Progr am, a Szervezet.i ®s MTkod®
int ®zmArky8r s€bBal kezx ®&r e.
Az i skola pedag:-gi ai programja, Szervezeti ®s
®r dek!l RdR s zRE,m8 rnae g teel k@& rnhtehte t R . A k°zz®t ®t el

(www.maganiskolaveresegyhazonu

A hat 8l yos www&iphuhoeonlob&kpomtt @al 81 hat - meg.
Ezeknekad k u me nt u mo k n alkkmuan kt aai r-daiFabherm® £ m® magywasd zsektoR at i t
adnak t8)j ®koztatgst.

A h8zirendet minden tan2tv8nyunk ®s sz¢l ei s
v8l toz8sakmmneltiadmaket ee®R! betart 8sa ko°te

222Az ®ves munkateryv

Az ®ves munkaterv az int®zm®ny hivatal os doku
vet el ®v el az i nt ®zm®ny pedag:-gi ai programj 8n
fel adat ok mesgzviakls-®glets§ st8ehvo@&k eny s ®g e k munkaf ol
terv®t a felelRs°k ®s a hat8ri dRk megjel ]l ®s ®
A nevel Rtest ¢ {(l et k®sz2ti el, elfogad8s8ra a t
A tan®v helyi rendj e i s at emuvnkattearnwt esRisgzI®tt kr

tan8§®sbanti tk8ri i1irod8ban.
A tan®v hel yi rendje minden ®vben az int®zme¢
®rtekezleten a sz¢l Rk r®sz®re bocs8tjuk.

23Az i nt ®zm®ny 81 tal haszn8lt b®lyegzRk, wval an

Az int®zm®ny hossz¥% b®l yegzRinek felirata:

|l nt ®z mPami: gi us Cltal 8nos | skol a
2112. Veresegyh3z, Gyermekliget
OM: 200192

Az int®zm®hyelhgZ2Rinek felirata:

|l nt ®z mPami: gi us Cltal 8nos | skol a
Veresegyhsg§z
OM: 200192

Az int®zm®ny b®l yegzRinek haszn8l at8ra jogosu

i nt ®z m®:nynudea telentetBen
i Nt ®z2 m®nyve:zea R enled|yRest steaegakbelk °r ®be t art oz
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T oszt 8l yfRNo°
a f ® ®vi t a
T i skol atitkg?s
esetPbkat ve

k°k, pedag-gusok: az ®v v®gi ®rc
nul m8nyi ®rtes2tR iratba val- - b
r i skol al 8t ogat §8si ®s di 8kigaz
|l evel ez®s eset ®ben

3AZ I NTEZMENY SZERVEZETI FELEPCTESE

331 Az int®zm®ny vezetRj e

Az int®zm®ny vezetRje jogosult az int®zm®ny h
Jogkor ®t aes e ts&mk @maigtyk 8rzr a nt ®z m®ny m8s munkav §

Az int®zm®ny felelRs vezetRje a 229/2012.- (VI
rendel ete alapj8n v®gzi munk§8j 8t .

Munkak®°ri | e2r8s8t a jogszab8lyban foglalt rei
k®peznt @zm®myndeakBri munka¢ggyi dokument 8ci - j
Az int®zm®ny egy®b al kal mazottainak +enfodatt k©° r i
rendel kez®sek al apj8n az int®zm®nyvezetR hat 8§

Az int®zm®nyvezetR jogk°re:
A munk8Il t aRemigusAbgpkavsg8&§ay kurat-riuma gyakorol
Azi nt ®zm®hgtladat RI k¢l °nsen:

felel az int®zm®ny szakspard@§®P&odEsE€®nyes

gyakorolja a munk8ltat- -i jogokat

dont az iskola mTkod®s®vel kapcsolatban mi
iskolaSZMSZe nem utal m8s hat8sk®°r ®be

felel Rs az iskolai szab8lyzatok el k®sz2t ®s
el k ®szz 2itsikol a pedag:-giai programj 8t
k®pviseli az iskol §t.

Aziskolai nt ®z m®jafelele zet R
a pedag-gi ai munks8®rt, a saj8tos
el R2r 8sok marad®ktalan betart8s8®rt
a nevel Rtest ¢l et vezet ®s®®r t

nevel ®s i

a newveillRttesj ogk°r ®be tartoz- do°nt ®s e k el
megszervez®s®®rt ®s ell enRrz®s®®rt

a rendel kez®sre 8I1 - k-°d k tsa®tg& seit ® 6 n ta® zam® rgyn
sz¢¢ks®ges szem®l yi ®s t8rgyi felt®telek bi
anemzet. ®s i skol ai cnhnepek munkarendhez ¢
a gyermek ®s ifj] Y%s8gv®del mi feladat ok megs
a nevel R ®s oktat - munka eg®szs®ges ®s biz

felel Rs a feggob&ktlvala, gyehateks ®s szl Ri
egy¢ttmTke d®s ®r t

a tanul - ®s gyermekbal eset megel Rz®s ®®r t

a gyermekek, tanul -k rendszeres eg®szs®g¢g

11



a pedag-gus etika norm8inak betart8§sg®rt ®

Besz8mol §si kot ed ezennts®gtge®admpad toe§kgnak, a t
besz8&8mol - jelent®s el k®sz?t ®s®vel

Azi nt ®zm®myunkgpB8R a nevel Rtestg¢l et ®s a sz¢l Rk
®s negyede n®PRy ®benoszt 8sra al kal matl an k®r dR?"
pedagsgia&imali el l enRrz®s az int®zm®nyvezetR mi
k®r dR2ves fel m®r ®s eredm®ny®t is figyel embe v

Feladat®s hat §s k®nrt®tv aegsye tneengkh at B n b ® p mBhelyegepady bzB n  a
i skolwagy ké8Erhel yettes2t®ssel megb2zott k°zrem]

Az int®zm®nyvezetR feladatk®©°re
doent az int®zm®ny mTk°d®s ®vel k ajpocgssozl aabt 8ol sya
utal m8s hat8sk®°rbe
a neolktldkt - munka ir8ny2t8§sa, ellenRrz®se
az al kal mazott.i ®rtekezl et el Rk®s z2t ®s e,
szaksze'i’megszervez@se, el l enRr z®se
a munkavsgllal - -i ®r dadekk @®kwil aaleazteit Re®grgwed k KRes
sz¢l Ri szervezetekkel val- - egy¢ttmTkod®s
a dolgoz-k foglalkoztat8s§8r a, ®l et ®s munk
jogk°r ®t jogszab8lyban el R2rt ed¢ayeztet ®si
jogk°r ® esetenk®nt vagy az ¢gyek meghat §r
A new&klt@g 8si i nt ®zm®ny vezetRje munkai dej e
foglal koz8sok megtart 8s 8nakmekg’htaetl 8erzoeztntis ®g ®n k-
Pedag:-gi ai munk8®rt val: - +felel Rss®ge k°r ®ben
nevel R ®s oktat- munka, egyes al kal mazott munk
c®l j8b- I
nevedkBtsat §8si en R@ammn&rfw ¢Mez sz¢g,haetet rendel het
rendk?2vgl i i dRj 8r 8s,
j 8rvs8ny,
term®szet.i csap8s vagy m8s -oekltha8r8stih ait mtt ® ;a
mTkedtet ®se nem biztos?2that -,
vagy az int®zked®s el mahadysa@hjoehantaRs ane &
|l nt ®zked®s®hez be kell szerezni a fenntart - €
hal ad®ktal anul ®rtes?2tenie kel

32A k®pviselet szab§l yai

A k°znevel ®si i nt ®z m®ny kj ®&pgvoissuel lte t Rarkei aezz ti na G
esetekben 8truh8zhatja m8s szem®lyre vagy sze
A k®pviseleti jog StaahBng®ame&niyndenetes edlb&anr
b®l yegzRj ®v el e t2lr8& sobtatn ntylirlta®nkiokz.at b an

Amennyiben i |l yen nyi | at koziadte mem (&lyl arzeomdneall ki e zi @Gst r®e
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ifa nyilatkozatt®telre az a szem®ly jogosult,
az int®zm®nyvezetR helyett t°rt®nNR el j8r88sra
Agazda8 gi , banki k®pvisel etre ®s banki tranzakci
fenntart-ja, a Remigius Al ap2tv8ny k®pviselet:

Ak ®p v ijegedad t8ibdri ¢ | terjedkik r e

1 jognyilatkozatokmeg ® taeil net ® znne®&nByb e n

1 t anyobviszonnyal,azi nt ®zA@ERNY $z e MBK yz2&kizteir z RME@KEK ®s ®vV
m-dos?®g§efbahm@skyabgk®sseréf igg®sben

T az i ntk@zpnv® rsyed ra® leaggeneghatalmazotist jhiGatalos;, gy e k ben,

T tel eppk®sm8nyadtyyk kshderz8ens

7T 8l lsazamér vek , @b at €$ Rg 0 k

f azi nt ®z m®n P hze mn ®amit&P yd tee tRR |t e

T i nt ®zknPEn°39s ®g e k k e lv,a ksazpecrsvodszaetrt tSeakr kt €8l s

f nevedkisditrBts®z m®nyben mTk°dR egyeztetR f-ru

szakmaimunk ak® z° as ®g tz&kezrettelad i 8k ° n k o r @8 nnyt zRazt M @anly
tan8ccsal

T m8k°zneivpet ®3 mMBPseakmdsiewdzetekkeh e mze? nE®gm8nyzat ok
int®zm®ny fenntart8&8s8&ban ®s® sl deérvézetekke®s ®b e r
i nt ®De®@@kR |partRereivel

1 azi nt ® zsm®&rkyzerintp gy h8z akkal

T munkav®t t akk Pgzerniekked. | et i

Sajt- - nyidzank ®zsgdimai® | e ta@yomthtottvagy elektronikusm®di @s az®r e

i Nt ®z m® uagyamake ¢ ¢Rb 2 adbat t | a

Az anyagi k°tel ejized d sgWIgevtgdokglady1g s$waalk-oz e ab ®t g & ir

f e nn tralrkt®-did % n @Gk ¢ | s°zna b Sréngelkexik.

Ha jogszab8ly Ywgy rendel kezi k, hogy a jogny

r e nded kem@Rhtkozatas z ¢ k sa®ogazisnt ® z m® @ yalamaykindgasabb e z et R

beoszt ®sR&al maergtly g |8FP2&kdSBRs §teni .

33Azi nt ®z mBP®rkwaXd tyle 5 £ alRBIsyae trandjes 2 t ® S

Azi nt ®z m®a k a d 8 b yeBszetteh@n8esl ae | RasissGkgogleabine g k Bz ot .

Az i skol &tait t8lsd& M meé ®z m® nhyevl eyzeetttReis? d MBte k ak P r §s § b«
me g h at fladatokonelletti azazonnali nt ®zkg®@®PIMR ®s ek meaglpenz at a
j el feladgtdkv ®gr ehaj tkEs&8ra terj ed

Azi skolaz iitkt§®@zm®nyvezetR tart: -skig®fodd ®teglse.
fenntartott hat8sk®°r°%°ket i «K.®theyamasst § Buloll ®t®.t n
Az i skolBawiltdik®E§r eset ®nh a za i md |I®r emenagofet2@IbrRdz SnsSt
Szarka S8§nhelryn®tt ¢ antit .

Amennyiberafentiaf e | e | R edysemtk @ rzts -l zik o td ® Xk m&@gly $ re ma g lygBdbben

azi nt ®z m®a 1y b ezrskzotds: | yaf Bh @k Rk ° k .

A me gb2fzedtetl Rds ®g ke dRZii @t ®zmiRkn°yd ® a @ermdkek,a anul - k
bi zt onm&g 8 n BksSwvzacldzgngatidR n i @ 1y \g ly Rtdejedki.

34Az i nt®zm®nyvezetR k°zve®d ematnmBusnkearteSr sai nak

Azi nt ®z mOfelpdaeik ez Ret |l en kmAzkem§fked®Ps @v ®F m®PBY § rak
i nt ®z mBmglveeatett Rsiiagt &8 acszsomiyngyer mekl ®t sz 8§mr a
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tekintettel a feelnanpFel8dataitr ®rsezrbkeenl kaezwe®rs Sethninderkdrii t k §

munkak®ri |l e2r8sa alapj 8&8n.
Azi nt ®z m®k § ¥ & ereutnEkrat 8r s ai

az iskolatitk§8r
Azi nt ®zme®RYverel Bn mmaBam8@nkak@&r ivaleami8nist az i nt
kezvetlen ir8ny2t8§sa mellett v®gzi
Az int®zm®nyvezet R ikPtz&zen ®@ neytartegkuertt kfanteskrl an dz2 | e |
besz8mol 8si k°telezetts®ggel

Az iskolatitk§8r

Szakir8ny¥% k®pes?t ®hsadl8 skRkse nfdeek &kleR €5 Psgzde m@®$ ynu n
munkak?©r.i |l e2r8s szerinti feladatokr a.

MunkB®&jz i nt ®zmBe®ngtivleeart Re kKR gt ABivMRgRzzim®n ytartezk e t R n
fel el Rs®ggel ®s besz8&8mol 8§8si k°telezetts®ggel

Az i nt ®z m®ny 81 tal ki bocs8tott dokument umok
szab8lyzatoknak al 8§2r8s8ra az int®zm®ny vezet
Azi nt ®z m®ny c®gszer T al 82r8sa az int®zm®nyveze

35Azi nt ®z m®ricjadae @ # & RS s kltadctifelRdat-® & at §s k°r ° Kk

Az int®zm®enyvezetR d°nt ®si ®s egy®bi §logleapyti tr KBS
a tantest ¢l et m8s tagjaira. A d°nt ®skii viewe &t
i skolfaeli h &t8al maz 8§s 8§t .

Azi nt ®zmPrayogzeaRISEa®KEBirat os2t®@bhat § & kRtdmifhdrR |
al 8bbadza k & ®z m®-heglygttesnek(t ERme nnyi ben az i nt ®z m®nybe
i g a z-helgettest)
AAz. r arke®rsdz 2 kaPosoRato® ? nt jPe @ &t
AAz iskolai r e nd e z vs&rey evke kapss@atostl §r gy a lag $ ok ®z2 m®n y
k®pvi ®al en ®¢ z v Rapcgodatost e ht ®g 8§ t
AMipedag - tgallsjoks 2t MGy ®s 1 Pé & Rezagmadeil | en Rr z ®s b e
valezdéladaioke | | 8t §s 8§t
AAmunk aveRlglzeArsRr z ®s ®t
AMzigyelRahekyet eés2n@eé¢ ®s ®t
AMvi zsgek vez ®s ®t
AAz iskolaidokumentumole | Kk ®s z2 t ®s ®t
Astatieslzk®kAB%kt ®s ®t
AAt a n uendsZeres g ®s z svRigz;sgoyShend Smearkv e z ®s ®t
AA nemzeti® siziskolai¢, n n erpuakarendhez g a zmo®ll meg¢ennepl ®s ®n ek
bi ztos2t s §t
AMnevel Ri egk %alr@hdeznt ®s Rk ®sw®g resIBstz, & Bsn&r T
megs zer®slzlesmRr z®s ®t
AlavasjamB®tal -tgouvsS8obkb k ®p z ®s ®r e
AAziskolak © z v ®& I° @ v pattnereitel al - kapcesopy attttmTKkSE®@s t
ASz e manyagdkk e z e | ®s
Az 8t r u hffladad Rthat §s& S e © &b et ®z m®-helyettestvagyaRz | s kol at i
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telesk ° b 8sz 8§ 6kt 8¢ ieterhelt t s ®g

36A pedag:-gi ai munka el l enRr z®se

Az int®zm®nyben foly: pedag:-gi ai munka bel sR
v®gr ehajt §8s §niarkt @&z nh@felgfatezzResteR a z
Az i nt®zm®nybeinntaRz e®h etindkf aRBR®gae ®s f el el Rss ®g

mTkd®shez azonban rendszeres ®s j - | szabsglyoz
rendszer al apj ait az e szabsSvezie®fRapet@iagl gus
munkak?©r.i l epre8ag, guas!l amil np e sZrttare®nmeg.r t ®k el ®s i
A szakmai projekt e z ear IRtk® z m®nytvaegett Rsa ®s a munkatervbe
r®szt vesznek az ellenRrz®si feladatokban.
£vente az al 8bhbi ter¢gl etek ell enRrz®s®re ker ¢

tan2t 8si -r8k ell enRrz®se

tan2t §git ogragls a

napl k vezet ®se

t°rzsl apok, be2r8si napl -k, bizony2tv8nyok

az igazolt ®s igazolatlan tanul -i hi8nyz§8s

az SZMSZb e n el R2rtak betart 88s8nak eIIener®s
fol yam8n,
atan2tg8si -r8k kezd®s®nek ®s befejez®s®nek

361A pedag-giai munka belsR ell enRrz®s®nek ren

Az i nt ®zm®mysveazt Bl tala megb?2zott szakmai pr o
szempontok al apj §henh®qg sz ®RERxp®d nthann 2rt88ns ik 2-vr¢8 ki f og
egy @k i skola terg¢glet®n, val amint -azndeam®Ky
foglal koz8sok ell enRrz®s®t, ®s az azokon taps:
c®l j-BB I £ sn° nb°essez § mo | nak.

A tanzt 8si ra ®s az --Aa8k°kxe@ihP st bi zlatéobemk sele
c®l j 881t al 8ban el Rre j el zik az az ®r dekel t
k°zal kal mazottakkal i s,i nde®zha® aay vsBzk:ekesRR g® rgeyn Ki:

Az iskol atanl®§r edeje®py Tpedag: - gusok tanmeneteidt
i nt ®zm®PrlYy ®ertet Reszti

Azi nt ®z m®r ¥y & & ma fuRiart 8rsyam ®s a &l°aZpPjsE§ me@becERPRsSR®
v®ge el Rtt) szakt 8rgyi 2r8sos, tev®kenys®qgi vag
®s a korrekci-s tev®kenys®g megszervez®se c®lj 8§
A pedag-gi ai ®s nem pedagbealisaR eellllrefrdiar’za®@ssie kt esr

Az ell enRrz®srRI az ellenRrzR szem®l yek saj 8§t
el l enRrz°t t-f enlok @rae@mmt @kuwk8| ni i s | ehet. Az el l e

3.7 Az iskola k°z°%°ss®gei
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3.7.1 Aped a g - gku®°szo’ks-Ney el Rt est ¢1 et

A nevel Rfi easktoizlneetu € Ir @F®nyal apij &me v ed k¥tsait Bts®z m®n y

pedag-gusainak k©°z°ss®ge, az int®zm®ny | egfor
nevel Rtest ¢l et vtadgpmenayi | pe@ag®Qgus munkak?rt
val ami nt a nevel R ®s oktat - munk 8§t k°zvetl en

Nev e®®lsti kt®F sdi® sagi krbte@zmi@&rP yd Gkapesolatdg gy e kakemnevel ®si
t°rve®nyngesn j®gszab8l yokban meghat §rrendetkkézik. k ®r d ¢
Egy®Bsgyekben [®Pawd e mtioyamani® s i

D° nt @gilkak ¢ e et kterjedkik r e
AAp e dagprograneil f ogad§sa
AAzSZMSZe | f ogad§s a
AAhg8ziaglefnddlgad§s a
AAziskola,®v ms n k at eerl i @ngeakd § s a
AAziskolamu n k 8§ E®lge mz@rste®k bk ®2 8 mbf ogad§s a
AAt ov 8§ b b praymmeRlisfiogad§s a
AAnevel Rk@epricd et ¢t8®bemed8hagas §sa

AA t amalgalt abb ®Wp®RIgNWayBEA taS§sta@a,nul -k oszt§lyo
bocs8t §sa

AAt a n degyelli¢c gy e

AAz i nt @ragnamalszakmay ®1 e mEny e z ®s e
AA's a feRdatainak® gogainak§ t r uh 8§z § s a

Ezent ¥l mewm@& eenm®mayd¢ z iv 8§ hadyiy§ka®> nkor mEngzatb § hdfsk & 0 ®6 |
VRl em@dy 8k? nkomiméndg@a®t emsydgeszk P eP kaszn§l §s 8§t .

Anevel Rasezsg§npSireat detadat @é dt 8§ sk®zngnk u h § z8hdatnjfa®g k ° r ®t
ap e d a gprograngaih § z | ® sespedvezet® snT k © 6 ® & b Selsyezt a®tb e n .
Nevel Ri®eg dtekleatliet e k :
AA nevel Rt est caf skolav e®RretheRgee2 INé treetV Bl Rt §sb gl et
el Rt eaj] ap B8 @apaeldjagprograngazSZMSZ,ah § z i aneunkdterv,
aziskolaimunkg8§r&8n§ufey emz®sz §emlol o0 g a d/@asnbitvaa |
di 8k° nkoSZMSZ®Wn ¢ &tv § h a gkgpgssl@os mabirendi pontokat.
AA nevel Rtest¢l et ®rtekezletek jegyzRk°ny\
k°vetR h8rom munkalnkn®sozt2 tke®nvie.t R nj e&kgey 42 Rke® n
vezedjRjogey, z Rk° ®p2®v ¢ 2 & te ® gjadeple@k @ti t et eagslast. R
AA nevel Rtest ¢t ant em@tented& ¢ jzr§ Gektvenni@aEza | 1 |
indokoltesetbeni azi nt ® z m® adhatf eezl emet ®s t .

AMinevel Riest @4 @it 8r D awtgxsiztaméhhhaBkov®t eh®v el
i ny2dzzavaz®ssgab msear T °bbwez@gliey ®&vjeogszabsgl yba
meghat §z e m@d wekmdl, y e k titkoaspzcasv§and § \tszavazatok
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